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Certificados Electrénicos

CERTISAAS V4.0

Manual del usuario

Link de acceso: htips://certisaas.com/
Paso 1. Registro:

Una vez ingresado dar click en la opcion Registrarme

Recuérdame Acceder

. ;Olvidaste Tu Contrasefia?

Seguidamente debera registrar un email valido y hacer la carga del RUT en original y actualizado,
descargado de la pagina de la DIAN, teniendo en cuenta que no tenga contrasefas que impidan su
lectura,

Por favor subir el RUT actualizado de dian.gov.co

Registrarme

Correo Electrénico

Ingresa tu correo

Cargar documento RUT

Selecciona un archivo

Términos y Condiciones

Iniciar Sesién

Dar click en Registrarme
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Centificados Electronicos

Posteriormente en el email registrado va a recibir notificacion a la solicitud de acceso y debera confirmar
el correo para aprobar el registro por el administrador de la plataforma.

Hemos recibido su solicitud de registro con los siguientes datos:.
NIT:
Empresa:

Email:

Por favor, confime su cuenta de correo haciendo clic en el siguiente enlace:

Una vez sea aprobado el ingreso a la plataforma le estaremos enviando un email de
aprobacion para que continue con el proceso de registro.

Gracias.

Certisaas

Una vez aprobado el acceso, nhuevamente recibira un correo para completar el registro.

Hemos aprobado su solicitud de registro con los siguientes datos:

NIT:
Empresa:

Por favor ingrese al siguiente enlace: Completar registro para finalizar el proceso.
Gracias.

Certisaas

Debe diligenciar la informacién solicitada y crear una contrasefia segura para de ahi en adelante poder
acceder a visualizar los certificados recibidos.

Una vez completado el registro, al ingresar en la parte superior izquierda debera seleccionar la empresa
a trabajar
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Centificados Electronicos

Luego podra visualizar la informacion del RUT cargado, y la opcion para cargar el logo. Si requiere
actualizar el RUT en cualquier momento lo puede hacer por la opcion Subir nuevo RUT y Actualizar

Informacion empresa
Rut Responsabilidades Logo de la empresa
Nombre 05- Impto. renta y compl. régimen ordinar

Nit o7- nen la fuente

bV
Direccién seccional

Tipo

Ciudad

Direccién

52- Facturador electronico

Email RUT : -
55- Informante de Beneficiarios Finales

Teléfono

Actividades

Paso 2. Descarga Certificados

En la parte izquierda se despliega el menu, y alli debera seleccionar la opcién Mis Certificados

E_Q] Mis certificados

Una vez alli podra filtrar la informacién por tipo de certificado, periodo, emisor y podra visualizarlos en
PDF asi como también el detalle de las facturas en formato Excel.

Mis Certificados

Tipo de impuesto Afo Ciudad

[ Seleccione... V] Seleccione... v Seleccione... v Filtrar

Seleccione...

Certificado de retencién a titulo de ventas Periodo
Certificado de retencién a titulo de renta No se encontraron registros
Certificado de industria y comercio

Emision de certificados y Soporte - Contactenos
Si requiere soporte de acceso o desea adquirir el servicio de emision de certificados, favor contactarnos.

Soluciones en Tecnologia Saas Colombia Ltda
e-mail: info@saascolombia.com
Teléfonos: 57 3124325633 / 3053059768
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